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Curso MAA104 - Access | Relatérios (Reports)
3,50 Horas
Introducgao

O Access é um Sistema de gestdo de bases de dados da Microsoft, que combina o Microsoft Jet Database Engine com
uma interface grafica. Permite o desenvolvimento rapido de aplicaces que envolvem tanto a modelacdo e estruturacdo
de dados como a interface apresentada aos utilizadores. Este curso foca os aspetos necessarios para a criagao de
relatdrio principalmente para obter e imprimir informacdo das bases de dados.

Publico-alvo

Este curso destina-se a todos os utilizadores que pretendam apresentar dados impressos de uma forma eficaz, com a
possibilidade de controlar o tamanho e aspeto de todos os seus elementos, podendo mostrar as informagées da forma
gue desejada.

Quando completar o curso

Apds a conclusdo deste curso, os formandos deverdo ser capazes de:
e Criar e visualizar relatdrios utilizando as diversas opgdes disponiveis
e Estruturar um relatério

¢ Configurar as propriedades de um relatdrio

Pré-requisitos

De forma a retirar o maximo de proveito desta acdo, os formandos deverao possuir as seguintes competéncias e
conhecimentos em:

¢ Sistemas operativos Microsoft, conhecimentos de bases de dados, preferencialmente Access ou possuir
conhecimentos equivalentes

Exames
(ndo existem exames)

Certificado
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Este curso confere certificado de frequéncia a todos os participantes que frequentem no minimo 80% das horas do
curso.

Conteudo em detalhe

Trabalhar com relatorios
e Criar um relatério

o Abrir um relatorio

Editar um relatério na vista de estrutura

¢ |dentificar as diferentes sec¢des da estrutura de um relatério
¢ Redimensionar as seccoes

¢ Aplicar um formato predefinido a um relatério

¢ Inserir quebras de pégina

¢ Inserir e formatar nimeros de pégina

Trabalhar com controlos
¢ Inserir controlos a partir de uma origem de dados
¢ Selecionar controlos, individualmente ou em grupo

* Redimensionar controlos
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* Mover, copiar e eliminar controlos

e Formatar controlos

Aceder e configurar as propriedades de um relatério

¢ Aceder a caixa de didlogo de propriedades de um relatério

¢ Personalizar a janela na qual é apresentado um relatério

¢ Impossibilitar a alternancia entre as diferentes vistas de um relatdrio
e Mostrar / Ocultar diferentes elementos de um relatério

¢ Estabelecer ou modificar a origem dos dados apresentados no relatério
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