
Curso MAW111 - Microsoft Windows 11

Duração: 10h30

Introdução

Este curso destina-se a quem se inicia na utilização do sistema operativo Microsoft Windows 11, ou transita de uma
versão anterior, e pretende dominar as suas funcionalidades de operação como base de trabalho para o seu
computador.

Público-alvo

Participantes que se iniciam na utilização do sistema operativo Microsoft Windows, na versão 11, ou que transitam do
Windows 10, independentemente do idioma da instalação.

No final do curso

No final deste curso, os participantes estarão habilitados a:
• Utilizar corretamente todos os elementos do ambiente de trabalho do Windows 11
• Manipular ficheiros e pastas com o Explorador de Ficheiros e o OneDrive
• Instalar, organizar e utilizar as aplicações incluídas no Windows 11
• Tirar partido das capacidades de rede, de partilha e de ligação a outros dispositivos
• Configurar o sistema através das Definições e do Painel de Controlo
• Utilizar as ferramentas de proteção e segurança do Windows 11

Pré-requisitos

(não existem pré-requisitos)

Exames de certificação

(não existem exames)

Conteúdo programático em detalhe

Iniciar o Windows 11
• Este módulo apresenta o ambiente de trabalho do Windows 11 e a forma de o organizar: o menu Iniciar, a barra de
tarefas, as janelas e o Explorador de Ficheiros.
• O menu Iniciar e a barra de tarefas: afixar, organizar e procurar
• A Procura do Windows e a Vista de Tarefas
• Janelas: esquemas de ajuste [snap layouts], grupos de ajuste e ambientes de trabalho virtuais
• O Explorador de Ficheiros: separadores, Acesso Rápido, Galeria e pré-visualização
• Ficheiros e pastas: criar, mover, copiar, comprimir e procurar; metadados e propriedades
• Ambiente de trabalho, temas, cores, fundos e modo escuro
• Widgets, notificações e Definições rápidas
• Atalhos de teclado essenciais
Aplicações do Windows 11
• Este módulo percorre as aplicações incluídas no Windows 11 e a Microsoft Store, de onde se instalam e atualizam as
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restantes.
• A Microsoft Store: instalar, atualizar e remover aplicações
• Microsoft Edge: perfis, coleções, separadores e leitura
• Ferramenta de Recorte [Snipping Tool] e gravação de ecrã
• Notas Autocolantes, Bloco de Notas e Calculadora
• Fotografias, Leitor Multimédia e Clipchamp
• Relógio, sessões de foco e alarmes
• Terminal do Windows e ferramentas do sistema
• Copilot no Windows, onde esteja disponível
Comunicação, partilha e dispositivos
• Este módulo trata as contas, a rede, a partilha de ficheiros e a ligação do computador a outros dispositivos.
• Contas Microsoft e contas locais; vários utilizadores no mesmo computador
• Rede e Internet: Wi-Fi, Ethernet, VPN e ponto de acesso móvel
• Partilha de ficheiros e pastas na rede local
• OneDrive integrado no Explorador de Ficheiros: sincronização e ficheiros a pedido
• Partilha nas proximidades [nearby sharing] e Ligação ao Telemóvel [Phone Link]
• Impressoras, scanners, Bluetooth e outros dispositivos
• Vários ecrãs e projeção
Definições e Painel de Controlo
• Este módulo explica onde se configura cada coisa: a aplicação Definições, que substitui a maior parte do Painel de
Controlo, e o que ainda vive neste.
• A aplicação Definições e o Painel de Controlo: o que está em cada um
• Sistema: ecrã, som, notificações, energia e bateria, armazenamento
• Windows Update e o histórico de atualizações
• Contas e opções de início de sessão: Windows Hello, PIN e chaves de acesso
• Aplicações: predefinições, aplicações de arranque e funcionalidades opcionais
• Hora e idioma, região e teclados
• Acessibilidade
• Privacidade e permissões das aplicações
• Ferramentas administrativas: Gestor de Tarefas, Gestor de Dispositivos e Limpeza do Disco
Proteção e segurança
• Este módulo apresenta as ferramentas de proteção do computador e dos dados, incluídas no Windows 11.
• Segurança do Windows: antivírus Microsoft Defender, firewall e proteção contra ransomware
• SmartScreen e proteção na navegação
• Contas de utilizador e Controlo de Conta de Utilizador (UAC)
• Gestor de Credenciais
• Encriptação de dispositivo e BitLocker
• Cópia de segurança: Histórico de Ficheiros, Cópia de Segurança do Windows e OneDrive
• Recuperação: pontos de restauro, reposição do PC e recuperação de arranque
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