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Curso MAW111 - Microsoft Windows 11
Duragdo: 10h30
Introdugao

Este curso destina-se a quem se inicia na utiliza¢do do sistema operativo Microsoft Windows 11, ou transita de uma
versdo anterior, e pretende dominar as suas funcionalidades de operagdo como base de trabalho para o seu
computador.

Publico-alvo

Participantes que se iniciam na utilizacdo do sistema operativo Microsoft Windows, na versdo 11, ou que transitam do
Windows 10, independentemente do idioma da instalagao.

No final do curso

No final deste curso, os participantes estardo habilitados a:

e Utilizar corretamente todos os elementos do ambiente de trabalho do Windows 11
e Manipular ficheiros e pastas com o Explorador de Ficheiros e o OneDrive

¢ Instalar, organizar e utilizar as aplicagdes incluidas no Windows 11

e Tirar partido das capacidades de rede, de partilha e de ligagdo a outros dispositivos
¢ Configurar o sistema através das Defini¢cdes e do Painel de Controlo

¢ Utilizar as ferramentas de protecdo e seguran¢a do Windows 11

Pré-requisitos

(ndo existem pré-requisitos)
Exames de certificagdo

(ndo existem exames)

Contetido programatico em detalhe

Iniciar o Windows 11

¢ Este médulo apresenta o ambiente de trabalho do Windows 11 e a forma de o organizar: o menu Iniciar, a barra de
tarefas, as janelas e o Explorador de Ficheiros.

¢ O menu Iniciar e a barra de tarefas: afixar, organizar e procurar

¢ A Procura do Windows e a Vista de Tarefas

¢ Janelas: esquemas de ajuste [snap layouts], grupos de ajuste e ambientes de trabalho virtuais

¢ O Explorador de Ficheiros: separadores, Acesso Rapido, Galeria e pré-visualizagdo

¢ Ficheiros e pastas: criar, mover, copiar, comprimir e procurar; metadados e propriedades

* Ambiente de trabalho, temas, cores, fundos e modo escuro

* Widgets, notificacGes e Defini¢des rapidas

¢ Atalhos de teclado essenciais

Aplica¢bes do Windows 11

¢ Este médulo percorre as aplicagdes incluidas no Windows 11 e a Microsoft Store, de onde se instalam e atualizam as
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restantes.

¢ A Microsoft Store: instalar, atualizar e remover aplicages

¢ Microsoft Edge: perfis, cole¢des, separadores e leitura

¢ Ferramenta de Recorte [Snipping Tool] e gravagao de ecra

* Notas Autocolantes, Bloco de Notas e Calculadora

¢ Fotografias, Leitor Multimédia e Clipchamp

* Reldgio, sessdes de foco e alarmes

¢ Terminal do Windows e ferramentas do sistema

¢ Copilot no Windows, onde esteja disponivel

Comunicagao, partilha e dispositivos

¢ Este médulo trata as contas, a rede, a partilha de ficheiros e a ligacdo do computador a outros dispositivos.

¢ Contas Microsoft e contas locais; vdrios utilizadores no mesmo computador

¢ Rede e Internet: Wi-Fi, Ethernet, VPN e ponto de acesso mével

e Partilha de ficheiros e pastas na rede local

* OneDrive integrado no Explorador de Ficheiros: sincronizagdo e ficheiros a pedido

¢ Partilha nas proximidades [nearby sharing] e Ligacdo ao Telemdvel [Phone Link]

¢ Impressoras, scanners, Bluetooth e outros dispositivos

¢ Varios ecras e projecao

DefinigGes e Painel de Controlo

¢ Este médulo explica onde se configura cada coisa: a aplicacdo Defini¢Ges, que substitui a maior parte do Painel de

Controlo, e o que ainda vive neste.

¢ A aplica¢do Defini¢des e o Painel de Controlo: o que esta em cada um

¢ Sistema: ecrd, som, notificacdes, energia e bateria, armazenamento

¢ Windows Update e o histérico de atualizacdes

* Contas e opgdes de inicio de sessdo: Windows Hello, PIN e chaves de acesso

¢ Aplicagdes: predefinicbes, aplicagcdes de arranque e funcionalidades opcionais

* Hora e idioma, regido e teclados

¢ Acessibilidade

¢ Privacidade e permissdes das aplica¢des

* Ferramentas administrativas: Gestor de Tarefas, Gestor de Dispositivos e Limpeza do Disco

Protegao e seguranga

¢ Este médulo apresenta as ferramentas de protecao do computador e dos dados, incluidas no Windows 11.

® Seguranca do Windows: antivirus Microsoft Defender, firewall e protecdo contra ransomware

¢ SmartScreen e prote¢do na navegac¢ao

¢ Contas de utilizador e Controlo de Conta de Utilizador (UAC)

¢ Gestor de Credenciais

¢ Encriptacdo de dispositivo e BitLocker

e Cdpia de seguranca: Histdrico de Ficheiros, Cépia de Seguranca do Windows e OneDrive

® Recuperagdo: pontos de restauro, reposi¢do do PC e recuperagdo de arranque
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